Οδηγίες παραλαβής εξοπλισμού 

του Υποέργου 1:  «Προμήθεια Διαδραστικών Συστημάτων και Συναφούς Εξοπλισμού»

της Πράξης: «Πρόγραμμα Πιλοτικής Εισαγωγής  Διαδραστικών Συστημάτων και Συναφούς Εξοπλισμού στην Τάξη για μια Ψηφιακά Υποστηριζόμενη Διδασκαλία»

Στο πλαίσιο της παραπάνω πράξης θα πραγματοποιηθεί, για κάθε σχολική μονάδα της Σχολικής Επιτροπής  που μετέχει στο πρόγραμμα, η προμήθεια διαδραστικών συστημάτων και η εγκατάσταση της απαιτούμενης δομημένης καλωδίωσης ώστε να συνδεθεί το διαδραστικό σύστημα με τον router της σχολικής μονάδας. 
Με το παρόν έγγραφο δίνονται οι απαιτούμενες οδηγίες για την παραλαβή του ως άνω εξοπλισμού. Το παρόν έγγραφο αποτελείται από τα εξής μέρη:
A. Οδηγίες Παραλαβής προς τις επιτροπές παρακολούθησης και παραλαβής, στις οποίες περιγράφεται αναλυτικά η διαδικασία παραλαβής του εξοπλισμού.
B. Παράρτημα Ι, το οποίο περιλαμβάνει το Πρωτόκολλο Οριστικής Ποσοτικής και Ποιοτικής Παραλαβής το οποίo καλείται να συμπληρώσει η Επιτροπή Παρακολούθησης και Παραλαβής της κάθε σχολικής μονάδας.

C. Παράρτημα IΙ, στο οποίο φαίνεται η αυτοκόλλητη ετικέτα με τα λογότυπα του ΕΣΠΑ και της Ειδικής Υπηρεσίας Διαχείρισης ΕΠ "Εκπαίδευση και Δια Βίου Μάθηση", η οποία θα πρέπει να επικολληθεί σε κάθε είδος του εξοπλισμού.
A. Οδηγίες Παραλαβής
Η παραλαβή του εξοπλισμού σε κάθε σχολική μονάδα θα πραγματοποιηθεί σύμφωνα με τα παρακάτω:

1. Παράδοση εξοπλισμού στις Σχολικές Μονάδες.

Αυτοτελής μονάδα μέτρησης για την παραλαβή ορίζεται η Σχολική Επιτροπή. Αυτό σημαίνει ότι η παραλαβή  του εξοπλισμού, για την κάθε Σχολική Επιτροπή, θεωρείται ολοκληρωμένη όταν παραληφθεί το σύνολο του εξοπλισμού απ’ όλες τις Σχολικές Μονάδες της, που συμμετέχουν στο πρόγραμμα .

2. Ορισμός Επιτροπών Παρακολούθησης και Παραλαβής Εξοπλισμού

Η Σχολική Επιτροπή, με την έκδοση σχετικής απόφασης  της, ορίζει για την παραλαβή του εξοπλισμού τριμελή Επιτροπή Παρακολούθησης και Παραλαβής (Πρόεδρο και 2 μέλη), η οποία  αποτελείται από Εκπαιδευτικούς εκ των οποίων ο ένας τουλάχιστον πρέπει να είναι  Εκπαιδευτικός ειδικότητας ΠΕ19-20. Δεν μπορεί να είναι μέλος της Επιτροπής Παρακολούθησης και Παραλαβής ο Διευθυντής της Σχολικής Μονάδας που έχει οριστεί Υπεύθυνος Έργου. 

Η απαρτία της Επιτροπής Παρακολούθησης και Παραλαβής εξασφαλίζεται όταν παρευρίσκονται ο πρόεδρος και τα άλλα δύο μέλη, δηλαδή το σύνολο της επιτροπής.

Είναι δυνατόν κατά την παραλαβή του εξοπλισμού, να παρευρίσκονται και μέλη της Σχολικής Επιτροπής που σχετίζονται με το έργο, τα οποία όμως δεν έχουν καμία αρμοδιότητα στην διαδικασία παραλαβής. Σημειώνουμε ότι η Επιτροπή Παρακολούθησης και Παραλαβής είναι πάντα η μόνη αρμόδια για την διαδικασία παραλαβής και τις σχετικές υπογραφές. 

Σε περίπτωση που η Επιτροπή Παρακολούθησης και Παραλαβής αντιμετωπίσει οποιοδήποτε πρόβλημα κατά τη διαδικασία παραλαβής, αρμόδια για την επίλυσή του είναι η Σχολική Επιτροπή.
Σε περίπτωση ανάγκης αντικατάστασης μέλους της ως άνω Επιτροπής Παρακολούθησης και Παραλαβής, η Σχολική Επιτροπή θα ορίζει εκ νέου τα μέλη (ονοματεπώνυμο και ιδιότητα των μελών αυτής) που θα συγκροτήσουν την Επιτροπή Παρακολούθησης και Παραλαβής, με τη σημείωση: «Αντικατάσταση Μέλους». 

3. Διαδικασία Παραλαβής

Η Οριστική Ποσοτική και Ποιοτική Παραλαβή του εξοπλισμού για κάθε Σχολική Μονάδα διενεργείται με την συμπλήρωση και υπογραφή από όλα τα μέλη της Επιτροπής Παρακολούθησης και Παραλαβής του Πρωτοκόλλου Οριστικής Ποσοτικής και Ποιοτικής Παραλαβής (Παράρτημα Ι). 

Σημείωση:  Σε περίπτωση που στην Σχολική Επιτροπή αντιστοιχούν περισσότερες από μία Σχολικές Μονάδες θα πρέπει να συμπληρωθεί και να υπογραφεί ο αντίστοιχος αριθμός Πρωτοκόλλων Οριστικής Ποσοτικής και Ποιοτικής Παραλαβής (δηλαδή από ένα Πρωτόκολλο για την κάθε Σχολική Μονάδα).

Η ποσοτική παραλαβή του εξοπλισμού αφορά στην καταμέτρησή του, ενώ η ποιοτική παραλαβή αφορά στην διαπίστωση εκ μέρους των μελών της Επιτροπής Παρακολούθησης και Παραλαβής, της καλής λειτουργίας αυτού μετά την εγκατάσταση και επίδειξη της λειτουργίας του – επιτόπου επίδειξη από τον προμηθευτή.

Τα ανωτέρω υλοποιούνται με τις παρακάτω ενέργειες :

· Ο προμηθευτής ενημερώνει τα μέλη της Επιτροπής Παρακολούθησης και Παραλαβής τουλάχιστον 5 (πέντε) εργάσιμες ημέρες από την ημερομηνία που η εταιρεία προγραμματίζει να παραδώσει τα συμβατικά προϊόντα.
· Ο προμηθευτής φέρνει τον εξοπλισμό και τον αφήνει σε συγκεκριμένη αίθουσα της Σχολικής Μονάδας. Ο Πρόεδρος ή άλλο μέλος της Επιτροπής Παρακολούθησης και Παραλαβής (που θα ορίσει ο Πρόεδρός της) ελέγχει ότι στα δελτία αποστολής αναγράφονται σωστά οι ποσότητες του εξοπλισμού που παραλαμβάνει, καθώς και οι σειριακοί αριθμοί (serial numbers) αυτού. 
· Κατόπιν υπογράφει και σφραγίζει, με την σφραγίδα της Σχολικής Επιτροπής, τα δελτία αποστολής του εξοπλισμού. Δίπλα στην υπογραφή αναγράφεται ολογράφως το όνομα και επώνυμο του μέλους της Επιτροπής που παρέλαβε. 

Το πρωτότυπο δελτίο αποστολής πρέπει να παραδοθεί στην Σχολική Επιτροπή, για φύλαξη στο φάκελο του έργου. 

ΠΡΟΣΟΧΗ: Απώλεια κάθε πρωτότυπου παραστατικού, προκαλεί σημαντικό πρόβλημα στην χρηματοδότηση του έργου και αποπληρωμή του αναδόχου.
· Την ίδια ή διαφορετική ημέρα ανάλογα με τον προγραμματισμό και τις συγκεκριμένες συνεννοήσεις, έρχεται το κατάλληλο συνεργείο της εταιρείας το οποίο αποσυσκευάζει και εγκαθιστά όλο τον εξοπλισμό. Η Επιτροπή Παρακολούθησης και Παραλαβής μπορεί να βοηθήσει ώστε να συντομευτεί η διαδικασία.
· Ο εξοπλισμός ελέγχεται ποσοτικά και συμπληρώνεται το Πρωτόκολλο Παραλαβής,  σημειώνοντας στο αντίστοιχο πεδίο τον αριθμό των ειδών που παραλαμβάνονται και καταγράφονται οι σειριακοί αριθμοί (serial numbers) όλων των ειδών. 

ΠΡΟΣΟΧΗ: Οι σειριακοί αριθμοί (serial numbers) που θα καταγραφούν στο Πρωτόκολλο Παραλαβής θα πρέπει να ελεγχθούν ότι συμπίπτουν με τους αναγραφόμενους σειριακούς αριθμούς (serial numbers) στις συσκευές και στο Δελτίο Αποστολής. Σε αντίθετη περίπτωση θα πρέπει να διορθωθεί στο Δ.Α. από τον Προμηθευτή.

· Αν υπάρχουν παρατηρήσεις σχετικά με την παραλαβή, αυτές δεν αναγράφονται στο Πρωτόκολλο Παραλαβής. Σε κάθε τέτοια περίπτωση, αυτό σημαίνει ότι δεν είναι αποδεκτή η παραλαβή του εξοπλισμού από την Επιτροπή Παρακολούθησης και Παραλαβής, οπότε το Πρωτόκολλο Παραλαβής δεν υπογράφεται μέχρι η εταιρεία να κάνει ενέργειες για την εξάλειψη του προβλήματος.
· Ελέγχεται η λειτουργικότητα του εξοπλισμού. Σε περίπτωση καταφανούς προβλήματος από κάποιο τμήμα του εξοπλισμού δεν γίνεται παραλαβή του συγκεκριμένου είδους. Στην περίπτωση αυτή η εταιρεία υποχρεούται να αντικαταστήσει τον εξοπλισμό. Ο έλεγχος όμως είναι καλό να συνεχιστεί την ίδια μέρα για το σύνολο του εξοπλισμού για την διαπίστωση και άλλων πιθανών προβλημάτων. 

· Σε οποιασδήποτε περίπτωση διακοπεί η διαδικασία παραλαβής του εξοπλισμού, αυτό γίνεται με ευθύνη του Προμηθευτή και κάλυψη του σχετικού κόστους από αυτόν. Η διαδικασία παραλαβής επαναλαμβάνεται όταν οι όποιες ελλείψεις καλυφθούν. Στην περίπτωση αυτή ο εξοπλισμός που φυσικά παραμένει  στο χώρο της Σχολικής Μονάδας, δεν θεωρείται ότι έχει παραληφθεί από την Επιτροπή Παρακολούθησης και Παραλαβής. Είναι αυτονόητο όμως, ότι η Σχολική Μονάδα οφείλει να φροντίσει για την ασφάλεια του εξοπλισμού (π.χ. να κλειδώνει τις πόρτες και να μην εισέρχονται άτομα που δεν έχουν εργασία στο χώρο) στα πλαίσια της καλής πίστης με τον προμηθευτή.

· Σε κάθε είδος εξοπλισμού θα πρέπει να είναι επικολλημένη αυτοκόλλητη ετικέτα σύμφωνα με το υπόδειγμα που επισυνάπτεται στο Παράρτημα ΙΙ. Το συγκεκριμένο υπόδειγμα έχει αναρτηθεί σε ηλεκτρονική μορφή (αρχείο εικόνας τύπου JPG), σε έγχρωμη και ασπρόμαυρη εκδοχή,   στις «Ανακοινώσεις» της  ιστοσελίδας της πρόσκλησης (http://promitheies.sch.gr). 
· Όσον αφορά στην παραλαβή του εγκατεστημένου εκπαιδευτικού λογισμικού στους υπό παραλαβή φορητούς ηλεκτρονικούς υπολογιστές (Η/Υ), αυτή θα πραγματοποιηθεί  με δειγματοληπτικό έλεγχο ενός τουλάχιστον εκ των Η/Υ. Η Επιτροπή Παρακολούθησης και Παραλαβής θα πρέπει να διαπιστώσει ότι το σύνολο του εκπαιδευτικού λογισμικού, όπως αυτό προβλέπεται από την πρόσκληση,  (σύνδεσμος προς ιστοσελίδα με το σύνολο του εκπαιδευτικού λογισμικού θα βρείτε στις «Ανακοινώσεις» της  ιστοσελίδας της πρόσκλησης - http://promitheies.sch.gr) έχει εγκατασταθεί και λειτουργεί στον συγκεκριμένο Η/Υ.
· Σημείωση - Βοηθητική πληροφόρηση για την δικτυακή και ηλεκτρολογική εγκατάσταση

Η τοποθέτηση της δικτυακής καλωδιακής υποδομής, όπως αυτή ορίζεται με την Πρόσκληση 78 και το αντίστοιχο τεύχος προκήρυξης του διαγωνισμού, θα πραγματοποιηθεί από τον ανάδοχο σύμφωνα με τις υποδείξεις της Σχολικής Μονάδας ως εξής:

Όσον αφορά στη δομημένη καλωδίωση για τις  αίθουσες διδασκαλίας, τα καλώδια αυτής θα ξεκινούν από κοινό σημείο,  το οποίο θα είναι το επιτοίχιο μεταλλικό ντουλάπι  δικτυακών συσκευών  (rack), στο οποίο και φιλοξενείται ο δρομολογητής (router) που συνδέει την Σχολική Μονάδα με το Πανελλήνιο Σχολικό Δίκτυο (ΠΣΔ). Η κατάληξη της δομημένης καλωδίωσης θα είναι στις πρίζες RJ45, μία πρίζα σε κάθε αντίστοιχη αίθουσα διδασκαλίας, όπως αυτό ορίζεται στο τεύχος προκήρυξης του διαγωνισμού (όπως π.χ. να περνά ο ανάδοχος 2 καλώδια UTP ανά πρίζα RJ45  - τερματίζοντας μόνο το  1).

Πρέπει να σημειωθεί ότι είναι επιθυμητό η πρίζα RJ45 να τοποθετηθεί κοντά στην έδρα του καθηγητή ή/και στο σημείο που θα χρησιμοποιείται ο φορητός Η/Υ που αφορά στο Διαδραστικό Σύστημα διδασκαλίας. Επίσης επιθυμητό είναι  δίπλα ή κοντά στην εν λόγω πρίζα RJ45 να υπάρχει πρίζα παροχής ρεύματος.

Τέλος, πρέπει να σημειωθεί ότι η Πρόσκληση 78 δεν προβλέπει την προμήθεια ενός μεταγωγέα (switch) για εκείνες τις Σχολικές Μονάδες στις οποίες  ο υπάρχων μεταγωγέας (switch) που βρίσκεται στο rack δεν επαρκεί, δηλαδή δεν έχει αρκετές ελεύθερες υποδοχές για να υποδεχθεί τις νέες πρόσθετες καλωδιώσεις.

· Με την ολοκλήρωση της διαδικασίας παραλαβής και αφού ο ανάδοχος ολοκληρώσει την επίδειξη που προβλέπεται στην Επιτροπή Παρακολούθησης και Παραλαβής και στους εκπαιδευτικούς της Σχολικής Μονάδας, το Πρωτόκολλο Οριστικής Ποσοτικής και Ποιοτικής Παραλαβής υπογράφεται από όλα τα μέλη της Επιτροπής Παρακολούθησης και Παραλαβής σε όλες τις σελίδες του. Η παραπάνω διαδικασία προτείνεται να πραγματοποιηθεί παρουσία του Αναδόχου ή εκπροσώπου του.
· Το Πρωτόκολλο Οριστικής Ποσοτικής και Ποιοτικής Παραλαβής (ή τα Πρωτόκολλα Οριστικής Ποσοτικής και Ποιοτικής Παραλαβής σε περίπτωση Σχολικής Επιτροπής με πολλές σχολικές μονάδες) παραδίδεται ή αποστέλλεται στην Σχολική Επιτροπή προς έγκριση και κοινοποιείται στον Υπεύθυνο Έργου. 

· Στη συνέχεια η Σχολική Επιτροπή προχωρά στην έγκριση του Πρωτοκόλλου Οριστικής Ποσοτικής και Ποιοτικής Παραλαβής συντάσσει την αντίστοιχη απόφαση (βλέπε έντυπο «Σχέδιο Απόφασης Έγκρισης Πρωτοκόλλου Παραλαβής»).

· Για τη Διαδικασία Γ και σε αυτή τη φάση, δεν απαιτείται η αποστολή εγγράφων σε κάποια αρχή. Υπενθυμίζουμε στις Σχολικές Επιτροπές που συμμετέχουν στην πρόσκληση, ότι στις υποχρεώσεις τους εντάσσεται και η τήρηση αρχείου με  τα έγγραφα και την αλληλογραφία  που αφορούν όλες τις φάσεις της πράξης, για το ενδεχόμενο μελλοντικού ελέγχου.

ΠΡΟΣΟΧΗ:
· Το Πρωτόκολλο Οριστικής Ποσοτικής και Ποιοτικής  Παραλαβής πρέπει να φέρει την υπογραφή του κάθε μέλους της Επιτροπής Παρακολούθησης και Παραλαβής. Θα πρέπει να δοθεί ιδιαίτερη προσοχή ώστε να συμπληρωθούν όλα τα κενά πεδία (ποσότητες, σειριακοί αριθμοί, ημερομηνία, όνομα σχολικής μονάδας, αριθ. δελτίου αποστολής, ημερομηνία έκδοσης δελτίου αποστολής, ονόματα μελών της επιτροπής κλπ.).
· Το Πρωτόκολλο Οριστικής Ποσοτικής και Ποιοτικής  Παραλαβής δεν μπορεί να αναγράφει ημερομηνία προγενέστερη της ημερομηνίας που αναγράφει το δελτίο αποστολής, με το οποίο έγινε η παράδοση του εξοπλισμού.
· Με την παραλαβή του εξοπλισμού, να καταγραφεί αυτό στο βιβλίο παγίων της σχολικής μονάδας. Σε διαφορετική περίπτωση και σε μελλοντικό έλεγχο, η δαπάνη προμήθειάς του εξοπλισμού θα βαρύνει τη Σχολική Επιτροπή. 

B. ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Ι
ΠΡΩΤΟΚΟΛΛΟ Οριστικής Ποσοτικής και Ποιοτικής  ΠΑΡΑΛΑΒΗΣ 

ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ:______/ ______/ _______

ΕΡΓΟ: Πρόγραμμα Πιλοτικής Εισαγωγής  Διαδραστικων Συστημάτων και Συναφούς Εξοπλισμού στην Τάξη για μια Ψηφιακά Υποστηριζόμενη Διδασκαλία

ΥΠΟΕΡΓΟ 1: Προμήθεια Διαδραστικών Συστημάτων και Συναφούς Εξοπλισμού

ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΗΣ: _______________________________________

ΣΧΟΛIKH ΕΠΙΤΡΟΠΗ:__________________________________________________

ΣΧΟΛIKH ΜΟΝΑΔΑ:______________________________________________

Αριθ. Δελτίου Αποστολής:_____________________________________________

Ημερομηνία έκδοσης Δελτίου Αποστολής: ______/ ______/ ________
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Σήμερα την _____/_______/_____ συνεδρίασε η Επιτροπή Παρακολούθησης και Παραλαβής του εξοπλισμού του Υποέργου 1: «Προμήθεια Διαδραστικών Συστημάτων και Συναφούς Εξοπλισμού» του Έργου «Πρόγραμμα Πιλοτικής Εισαγωγής  Διαδραστικών Συστημάτων και Συναφούς Εξοπλισμού στην Τάξη για μια Ψηφιακά Υποστηριζόμενη Διδασκαλία», προκειμένου να αποφασίσει την Οριστική Ποσοτική και Ποιοτική Παραλαβή του ανωτέρω εξοπλισμού από την εταιρεία ………………………………………
H Επιτροπή, αφού πραγματοποίησε ποσοτικό και ποιοτικό έλεγχο του παραπάνω εξοπλισμού, διαπίστωσε ότι :
· Οι παραδοθείσες ποσότητες του εξοπλισμού είναι ορθές και σύμφωνες με την σύμβαση.

· Ο εξοπλισμός είναι καινούργιος, σε άρτια κατάσταση και δεν παρατηρούνται φθορές.

· Ο εξοπλισμός τέθηκε σε λειτουργία και λειτουργεί χωρίς πρόβλημα.

· Οι αυτοκόλλητες ετικέτες με τα λογότυπα του ΕΣΠΑ και της Ειδικής Υπηρεσίας Διαχείρισης ΕΠ "Εκπαίδευση και Δια Βίου Μάθηση" έχουν επικολληθεί στον εξοπλισμό.

· Πραγματοποιήθηκε η προβλεπόμενη επίδειξη λειτουργίας του εξοπλισμού από τον Ανάδοχο. 

Κατόπιν τούτου, η Επιτροπή αποφασίζει την Οριστική Παραλαβή του ως άνω εξοπλισμού από την εταιρεία ………………………………………

Η ΕΠΙΤΡΟΠΗ ΠΑΡΑΛΑΒΗΣ

	Όνομα- Ιδιότητα
	Υπογραφή-Ημερομηνία
	Σφραγίδα Σχολικής Επιτροπής

	ΠΡΟΕΔΡΟΣ  
	 
	 
	 

	……………………….……….
	 
	 
	 

	ΜΕΛΟΣ 1
	 
	 
	 

	 ……………………….……….
	 
	 
	 

	ΜΕΛΟΣ 2
	 
	 
	 

	……………………….………. 
	 
	 
	 


	Παρατηρήσεις :
	1. Να συμπληρωθούν τα serial numbers για το κάθε είδος.

2. Να συμπληρωθεί το ονοματεπώνυμο και η ιδιότητα του κάθε μέλους της επιτροπής.

3. Να υπογραφεί από όλα τα μέλη της επιτροπής και να σφραγισθεί σε όλες τις σελίδες.


C. ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ ΙΙ
[image: image1.jpg]EMIXEIPHZIAKO MPOrPAMMA
EKMAIAEYZH KAI AIA BIOY MAGHZH Ezn A
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£reévdyon GTnY UowVid THE YVWENE, 07 2013

T ey YTIOYPTEIO TMAIAEIAZ, AIA BIOY MABHEHE KAI BPHZKEYMATON =
EIAIKH YNHPEZIIA AIAXEIPIZHI EYPQNAIKO KOINONIKO TAMEIO

Me ™ ouyxpnparodétnon e ENadag kat g Evpwnaikrig Evwong
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